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Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni. Smeérnice je soucasti
organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve §kole a vychovou
v rodin&. SD neni pokratovanim $kolniho vyucovani, mé své specifika, které ji odliduji od §kolniho
vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové Einnosti, odpodinku a rekreace zaku,
castecn¢ také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochézce mohou byt pfijati i zaci druhého stupné zékladni §koly. Cinnosti vykonavanych druzinou
se mohou Ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina maze
vykonévat ¢innost pro tc€astniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.

I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickyvmi pracovniky

1.1. Prava a povinnosti

1.1.1. Zik md privo

a) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

b) na vzdé€lani a na svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek,

¢) byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing,

d) uzivat prostory a zafizeni Skolni druziny,

e) Ucastnit se akci, které druzina porada, podilet se na tvorbé akci druziny, zvat na akce druziny
uréené zakonnym zastupciim své rodice a rodinné piislusniky,

f) vyjadiovat se k rozhodnutim, které se tykaji podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

g) kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlésit bez
zbytecného odkladu.

1.1.2. Rodice (zdkonni zdstupci) maji pravo zejména na

a) na informace o viech ¢innostech SD, o chovani zaka ve $kolni druZing,

b) zucastiiovat se akci urcenych pro zakonné zastupce,

¢) podavat vedouci vychovatelce nebo fediteli Skoly ndvrhy na zkvalitnéni prace druZziny,
d) byt informovan o moZnosti podani zadosti o prominuti platby za SD.
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1.1.3. Povinnosti Zaki
1. Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skolského zatizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fddem Skolni
druziny

2. 74k se ve §kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym Zakiam $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych
osob. Nedopousti se kybersikany. Vsechny jeji projevy budou posuzovany jako hruby
prestupek.

3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, Gcastni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do skolni druziny je pro pfihlaSené zéky povinna. V pribéhu Skolniho roku se zak
odhlasuje na zakladé odhlasovaciho listku s datem vzdy k prvnimu dané¢ho mésice.

4. 74k chodi vhodné a Cisté upraven a obleCen, s ohledem na planované ¢innosti. V prostorach
Skolni druziny nenosi na hlavé ¢epici ani ksiltovku.

5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istot& a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

6. Zak nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou nebo by mohly ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Nenosi do skoly zbran¢ (zbrani se rozumi vSe, co €ini proti télu
dirazngjsi). Poruseni je klasifikovano jako hruby prestupek. Pokud méa zak mobilni telefon,
MP3 piehravac, discman a jiné piistroje, jsou béhem pobytu ve Skolni druziné uloZeny v tasce.
Skolni druzina za ztratu téchto véci neruéi.

7. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny Zaci z bezpe¢nostnich diivodii neopoustéji budovu Skolni
druziny bez védomi vychovatelky.

8. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakiy; z4kiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek). Poruseni je klasifikovano jako hruby prestupek.

9. Zvykani zvykacky je ve $kolni druziné zakazano.
10. Zakonny zéstupce zédka omlouva nepiitomnost zaka emailem, nebo telefonicky. Neptitomnost
zaka z dlivodu nemoci hlasi také vyucujici z posledni hodiny. Odchod Zéka pifed stanovenou dobou

je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodict, a to vyplnénim omluvenky o uvolnéni zaka.

11. Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem. Jedna se o hruby piestupek.



Zakladni skola Ostrava — Hrabtivka, Provaznicka 64, ptispévkova organizace

12. Zaci se nesméji zdrzovat na WC mimo nezbytné nutnou dobu. Na WC je zakézano svacit, hrat
si a poSkozovat zatizeni.

11. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

2.1. Rezim ¢innosti ve $kolni druziné

1. Provozni doba SD je od 6.00 do17.00 hodin.

13.00 — 14.00 odpocinkova a rekreacni ¢innost /Cetba pohadek, individudlni hry/
14.00 — 15.00 podle pocasi pobyt venku, ¢innost dle tematickych okruhii
/hudebni, vytvarnd, pracovni, dramatizacni, ptirodovédna, spole¢enské hry/
15.00 — 15.30 piiprava na vyucovani

15.30 — 17.00 individudlni ¢innost, krouzky

Rozvrh ¢innosti v jednotlivych oddé€lenich je stanoven na zacatku Skolniho roku podle délky
vyucovani v jednotlivych tfidach.

Pro odchody zaki neni stanovena uréend doba. Rodi¢e mohou zaky vyzvedavat podle svych potieb
v prib¢hu provozu SD.

2. Provoz kon¢i v 17.00 hodin. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na piihlaSce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny:

a) informuje feditele Skoly

b) na zakladé ptedchozi dohody kontaktuje socidlni pracovnici piislusného OSPOD

3. Cinnost SD probiha pro ranni prichody a odpoledni odchody v budové Skolni druZiny. Odpoledni
provoz maji dvé oddé€leni v budové SD, dalsi oddé€leni zastavaji v uréené tiide v budove skoly.

4. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnik. V oddé€leni lze individualné integrovat
nejvyse 5 ucastnikdl se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti ucastnikd,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii béZné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli skoly
s béznym dopravnim provozem max. 30 zaku,

b) pti organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

5. Do $kolni druziny ptichdzeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy konc¢i pozdéji, preda zaky vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu. Informuje vychovatelku o poctech nepfitomnych zaki, ptipadné zméné v rozvrhu
nebo jakémkoliv pozdé&jsim piichodu zaka do SD.

6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpoginkovych, rekrea¢nich a zajmovych &innosti, tematickych okruhti podle SVP SD. Navazuje
na $kolni vzd&lavaci program ZS. Umozituje zdkiim piipravu na vyucovani.

- Odpocinkové c¢innosti — odstranuji unavu, zatazuji se nejcastéji po obédé, popft. rano
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pro zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci,
klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n€jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi. Jedna se také o
pohyb venku na Skolnim hfisti a Skolni zahradé.

- Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mtize byt
organizovana pro vybrané Zzaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani domacich ukold (pouze se
souhlasem rodicl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zdkim ukoly neopravuje), nebo
zédbavné procviCovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémil), oveéfovani
a upeviovani Skolnich poznatkli v praxi pii vychazkach, exkurzich a dal§ich cinnostech;
ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pii prabézné ¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a Casopisy).

8. Do SD je mozno doc¢asn¢ umistit zaky nepiihlasené k pravidelné dochdzce z diivodu organizace
vyucovani, napt. pfi délenych hodindch nebo v dobé, kdy je zriznych davoda cilenég,
¢i nepldnované prerusena vyuka.

9. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

10. Pfi postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domt, se spojuje ¢innost oddéleni
v dobé, kdy pocet zaki v takto spojenych odd€lenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pfi
spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxacni apod.

11. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance ptehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje
ginnosti odpodinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD mize v ramci své
b&zné ¢innosti, v priib&hu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové krouzky.

12. SD muize zfizovat zdjmové krouzky a dalii Cinnosti (jako napi. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v t&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

Pii organizaci vyuky jinak, nez ve vyuCovacich hodinach stanovi zafazeni a délku piestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

2.2.Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy zdjmového vzd&lavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnikl takto:

1. Ve skolni druzin€ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani zaku, pfedavani informaci rodi¢tim, vytizovani namétl a stiznosti.

5



Zakladni skola Ostrava — Hrabtivka, Provaznicka 64, ptispévkova organizace

2. O zarazeni zaki do Skolni druziny rozhoduje teditel skoly.

3. Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a leden az
cerven. Prvni platbu je nutné navést v mésici srpnu, druhou platbu v prosinci. Pro nové zaky je
mozno prvni platbu provést v mésici zaii. Vyse uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.
Skola piijima platby pouze bezhotovostnim zptisobem — ptevodem, nebo slozenkou. Kazdému zaku
je pro ucely plateb ptidélen variabilni symbol. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni
uhrady. Pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodice nereaguji na ustni
vyzvy, samostatna referentka je prokazatelnym zpiisobem pisemné upozorni na jejich povinnost.

4. Vysi uplaty muaze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvySeni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach,

¢) ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle zdkona
o statni socidlni podpote.

Blizsi podminky pro snizeni nebo prominuti Gplaty jsou stanoveny ve smérnici €. 14 nasi Skoly.

5. Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
teditele Skoly. Reditel Skoly mlize rozhodnout o piipadném vylouceni zdka ze Skolni druziny.

6. Po projednani se ztizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin prerusuje.

7. Zakonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli do piihlagky SD
rozsah dochazky Zaka, zptisob odchodu Zzéka z druziny a jména osob, které mohou Zaka vyzvedavat.
Omluvu nepfitomnosti zaka v druzin€, odchylky od dochédzky Zaka, nebo pokud ma zék odejit ze
SD jinak & s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto
skutecnost druzin¢ pisemné vyplnénim plné moci nebo vyplnénim omluvenky o uvolnéni zéka.
Z:ika nelze uvolnit ze SD na telefonické vyzvani.

8. Pfichod Z4ka do ranni druziny a odchod zdka ze Skolni druziny po 16 hod. je zaznamendvan
v dochazkovém sesité.

9. Ptihlasovani a odhlaSovani zaka ze SD je provadéno na zaklade pisemnych zadosti rodict zaka.

2.3. Zakonni zastupci Zaku jsou povinni

a) dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3 kalendainich dni od pocatku nepiitomnosti
zaka (odchod zéka pred stanovenou dobou je mozny pouze na zéklad¢ pisemné omluvy rodic),
b) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti Zaka, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly ovlivnit prab¢h vychovy a vzdélavani zéka,

¢) na vyzvani feditele Skoly tcastnit se projednavani zavaznych otazek tykajicich se chovani zéka,
d) fadn¢ a pravdive vyplnit pfihlasSku a v€as ohldsit zmény v udajich,

€) seznamit se s vnitinim fadem druziny a respektovat jej,

f) v€as uhradit uplatu za pobyt zédka v druzing,

g) pokud zék neodchazi saim, vyzvedavat ho ve stanovené dob¢,

h) pfi vyzvedavani zaka oznamit vychovatelce odchod Zédka osobné,
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II1I. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a prred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob.

2. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve Skolni druzin€ nebo pfi
akcich potadané skolni druzinou zéci hlasi ihned vychovatelce, nebo pedagogickému dozoru.
Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni hodin¢ Skolniho roku
a dodatecné pouceni zaki, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka
zadznam do tfidni knihy.

3. Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim bez
dozoru vychovatelky.

4. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuzivd odborné ucebny (napi. télocvicna, cvicna kuchyiika, keramickd dilna aj.), fidi se
prislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZ a zaznam o poudeni je
uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

5. Budova skolni druziny je ptistupna pouze v dobé¢ od 6.00h. do 7.30h. (ranni druzina). Pro zéky
s délenym vyucovanim do 8:45hod. V odpolednim provozu od 11.45h. — 17.00h. V dobé& provozu
SD jsou dvefe budovy z bezpeénostnich diivodii zavieny. Sviij piichod ohlasuje Zak (ranni druZina)
nebo zédkonny zastupce zvonkem (zvonek u vchodu do SD). Po zazvonéni a otevieni dvefi
vychovatelkou vstupuje ptichozi do budovy. Zakonny zastupce mé moznost doprovodit zéka do
tiidy (ranni druzina). Rodi¢e maji pfistup do budovy také pomoci Cipli. Po ukonceni ranniho
provozu SD piechéazeji Zaci do budovy $koly pod dozorem vychovatelky. Pti vyzvedavani zaka se
rodi¢e vzdy ohlasuji vychovatelce také ve tiidé. Zak, ktery odchazi ze SD sam, odchéazi podle
pokynt zdkonnych zastupcli uvedenych v zapisnim listku na vyzvani vychovatelky.

6. Vsechny vychovatelky jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skolni druziny
povinny pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zaki a vytvaiet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socidln¢ patologickych jevl, poskytovat zakiim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

7. Vsechny vychovatelky jsou povinny oznamovat udaje souvisejici s Urazy zéka, poskytovat prvni
pomoc a vést evidenci urazt podle pokyni vedeni skoly. Telefonické hovory se zakonnymi zastupci
zapisuji do sesitu.

8. Po 4. vyucovaci hodin¢ ptedava vyucujici zaky vychovatelkam v Satné. Po dalSich vyucovacich
hodinach odvadi zaky do jednotlivych odd€leni vyucujici z posledni hodiny.

9. VsSechny vychovatelky dodrzuji predpisy k =zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych prutaha
rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k 1ékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen

v doprovodu dospélé osoby. VSechny kontakty na rodi¢e ma kazda vychovatelka zapsany v tfidni
knize. Pfi Grazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka. O urazu
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informuji zdkonné zastupce. Vyplni zdznam do knihy trazi. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajistuje
ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

10. Vychovatelky nesmi zaky v dob¢ provozu skolni druziny bez dozoru dospé€lé osoby uvoliiovat

k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi atd. Skolni druzina odpovida za zdky
v dobé dané rozvrhem cCinnosti druziny. Po dobu pobytu zdka v jednotlivych krouzcich zodpovida
za zaka vedouci krouzku.

IV. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany zaka

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny, majetku zaka, ucitel ¢i

4

Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, ptipadné
organim socialni péce.

2. Ztréaty véci hlasi Zaci vychovatelce neprodlené.

3. ZAci nenosi do $kolni druziny cenné véci. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale
u sebe, maji zakdzéno je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn
vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4. Vychovatelky odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka a studentu.

1. Pokud zak narusuje soustavné vnitini fad Skolni druziny a ¢innost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylouden. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvla§té zavaznych
divodd.

VI. Stravovani

1. Vydej stravy je provadén pouze pomoci stravovacich ¢ipii. Kazdy zdk ma sviij ¢ip u sebe a je

za n&j plné zodpovédny. Na obéd odvadeéji vychovatelky zdky hromadné. V jideln€ dohlizeji
na spravné stolovani, hygienu a kdzen. Prechod zaka z jidelny, vCetné odnéaseni nadobi, musi byt
organizovan tak, aby zaci nezustali bez dozoru. Odchod z jidelny je opét spolecny.

2. Pokud se zaci zdrzi po vyuCovani (napt. z divodu doucovani) ve Skole, zodpovida za jejich
bezpecnost po ¢as obéda prislusny vyucujici a osobné je pak pfeda vychovatelce.

3. Viechna oddéleni se stravuji v jidelné v budové SD. Dochazeji sem po jednotlivych oddélenich
v riznych ¢asovych intervalech, podle dennich rozvrha.
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VI. Dokumentace

1. V druzin€ se vede tato dokumentace:
a) evidence piijatych déti prihlaSenych k pravidelné dochazce,
b) pisemné piihlasky déti — zapisni listky, jejich soucésti jsou pIné moci k vyzvedavani zaka,
podle potieby povéieni k vyzvedavani nezletilym,
¢) tiidni knihy jednotlivych oddélent,
d) dochazkovy sesit na ranni a koncovou skolni druzinu,
e) celoro¢ni plan ¢innosti,
f) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
g) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

4

VII. Postup p¥i pFijimani 7aki do SD

1. Zakonni zastupci zakt ptihlasuji zaky do Skolni druziny fadnym vyplnénim Zapisniho listku
v terminech vyhlasenych feditelem skoly.

2. Skolni druzina mize byt naplnéna maximalné do vyse stanovené cilové kapacity. Nastane-li
skutecnost, ze zajem o pfijeti do Skolni druziny je vysSi nez umoziuje cilova kapacita,
rozhoduje feditel o pfijeti Zaka do Skolni druziny na zékladé¢ téchto kritérii v tomto potadi:

a) zaci nizsich ro¢nikl

b) sourozenci jiz ptijatych zaka

c) dojizdéjici zaci

d) Zaci vyssich roénik ZS podle poradi, v jakém pozadali o piijeti
Zakonny zastupce se dostavi k zapisu bud’ osobn¢, nebo posle fadné vyplnény Zapisni listek
emailem vedouci vychovatelce.
O nepiijeti zaka do SD budou zakonni zastupci informovani po zapisu do SD.

1. Vyzvedavani Zaka ze $kolni druZiny

V souladu s ustanovenim § 9 odst. 4 vyhlasky o zajmovém vzdé€lavani piihlaska k ¢innosti Skolni
druziny obsahuje pisemné sdéleni zakonnych zastupct zaka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu
ucastnika z druziny. Pokud se nejedna o zdkonného zastupce, bude vyzadovana plna moc k
vyzvednuti zéka.

1.1 Zakonny zastupce podle ob¢anského zakoniku
V souladu s obCanskym zakonikem jsou zakonnymi zéstupci nezletilého zaka rodié, osvojitel nebo
porucnik. Osvojitel 1 porucnik vyzvedavaji Zaka za stejnych podminek jako rodic.

1.2 Zakonny zastupce podle $kolského zakona

V souladu se skolskym zakonem je zdkonnym zastupcem osoba, kterd je v souladu se zvlastnim
pravnim pfedpisem nebo s rozhodnutim soudu opradvnéna jednat za nezletilého zaka. Vyzvedavat
zaka ze zakladni Skoly mize péstoun, na zaklad¢ rozhodnuti soudu i pecujici osoba a opatrovnik.

1.3 Zmocnéni ,,jiné osoby“ k vyzvednuti Zika
Zakonni zastupci zaka mohou ,,jinou osobu* zmocnit k vyzvednuti Zaka z procesu zajmového
vzdélavani v zakladni Skole tzv. plnou moci, kterd je udélena na zaklad¢ smluvniho ujednani.
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1.4 Prokazani totoZnosti povérené osoby, zmocnénce

V ptipad¢, Ze pedagogicti pracovnici Skoly povéfenou osobu osobné€ neznaji, porovnaji udaje
uvedené v pisemném poveéreni (resp. plné moci) a v dokladu totoznosti. Pokud tak povéfena osoba
neucini, pedagogicky pracovnik mu zaka nepteda.

Ucinnost od 1. 9. 2021

Helena DrahoSova Mgr. Libuse Ptikrylova
vedouci vychovatelka feditelka Skoly
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