Zakladni Skola Ostrava — Hrabiivka, Provaznicka 64, prispévkova organizace

Smeérnice C. 28

Poskytovani informaci podle zakona ¢.106/1999

Sb. o0 svobodném pristupu k informacim

Zmény v organizacni smérnici:

Cislo: Datum: Strana: Ucinnost od: | Provedl: Poznamka:

Ucinnost od 1.3.2023

Mgr. Libuse Ptikrylova, MBA
feditelka Skoly




1) Zaméstnanci Skoly urceni reditelem Skoly k poskytovani informaci

Jméno

Mgr. Libuse Ptikrylova

Ing. Hana Sabriulova

Ing. Katetfina Muroiiova

Gabriela Janackova

Helena DrahoSova

Jana Revayova

Funkce

feditelka Skoly

statutarni zastupce
feditelky Skoly

ekonom

vedouci $kolni
jidelny

vedouci skolni druziny

perzonalista

Rozsah zmocnéni

bez omezeni

informace o vychovné
a vzdélavaci ¢innosti
Skoly

informace
ekonomického razu
a provozu Skoly

informace spojené
s provozem $kolni
jidelny

informace spojené
s provozem $kolni
druziny
informace perzonalniho
charakteru

2) Zaméstnaci Skoly urceni pro prijimani pisemnych, telefonickych a

ustnich zadosti o informace

Jméno

Gabriela Sulakova

Mgr. Libuse Ptikrylova
Ing. Katetina Matyskova
Jana Recvayova

Helena Drahosova

Gabriela Janackova

Funkce

samostatna referentka

feditelka Skoly
ekonom

perzonalista

vedouci vychovatelka SD

vedouci SJ



3) Spojeni na zaméstnance urcené pro poskytovani informaci

Adresa organizace:

Zakladni Skola, Provaznicka 64, Ostrava- Hrabavka, 700 30

Telefon

Skola:

596 789 850, 736 609 032 ( spojeni na feditelku Skoly, zastupkyni
reditelky, samostanou referentku Skoly)

Skolni druzina: 596 789 730, 733 633 566

Skolni jidelna: 596 789 730

Fax:

596789850

E-mail: zsprovaznicka@seznam.cz

4) Postup pri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace 1ze podat ustné, telefonicky nebo pisemns.
Ustni nebo telefonické zadosti vyFizuji uréeni zaméstnanci podle druhu poskytované
informace.
Pisemné Zadosti se podavaji na sekretariat Skoly.
Nalezitosti zadosti:
o komu je podani ur¢eno
o kdo je ¢ini ( zadost nelze podat anonymn¢)
Predpisy, vyro¢ni zpravy o ¢innosti a hospodareni, rozpocet Skoly, rozpocet a zasady
hospodateni s FKSP, kolektivni smlouva, vnitini smérnice Skoly jsou k nahlédnuti
denné v dobé od 8,00 hod. — 14,00 hod. v kancelafi feditelky Skoly.
Z4dost je vytizena, pokud Zadateli:
o byla poskytnuta Gstni informace a zadatel s ni souhlasi a nema dalsi pozadavky
( pouze u Gstni zadosti)
byla poskytnuta informace formou pisemného sdé€leni
bylo umoznéno nahlédnout do spisu a zjistit si tak potiebné informace
bylo umoZznéno pofidit tisténou kopii pozadovaného materidlu
byla poskytnuta informace na pamétovych médiich
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5) Lhiity pro vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace

6)

7)

» Ptedpisy, vyro¢ni zpravy o ¢innosti a hospodateni, rozpocet skoly, rozpocet a zasady
hospodateni s FKSP, kolektivni smlouva, vnitini smérnice Skoly jsou k nahlédnuti
denné v dobé od 8,00 hod. — 14,00 hod. v kancelafi feditelky Skoly.

» Pisemna zadost, ktera spliiuje vSechny nalezitosti, se vyfizuje do 15 dnil od pfijeti
nebo od upfesnéni zadosti.

» Lhutu pro poskytnuti informace Ize prodlouzit o 10 dnl ze zavaznych dtivodu, kterymi
jsou:

o vyhledani a sbér pozadovanych informaci je mimo Skolu, Skolské zatizeni,
kde byla zadost podana

o vyhledani a sbér objemného mnozstvi riznych odlisnych informaci

o konzultace s jinymi povinnymi subjekty, které maji vazny zajem na rozhodnuti
0 zadosti

Omezeni a neposkytnuti informace

> Skola mize omezit poskytnuti informace:
o pokud se vztahuje vyluéné k vnitinim pokyniim a perzonalnim piedpisim
Skoly
o pokud jde o novou informaci, kterd vznikla pfi ptipravé rozhodnuti Skoly
> Skola informaci neposkytne pokud:
o byla pfedana Skole osobou, kterd povinnost poskytovat informace nema, a tato
osoba s poskytnutim informaci nesouhlasi
o zvefejnéni informaci uklada zakon v pfedem stanovenych pravidelnych
terminech az do nejblizsiho nésledujiciho obdobi
o poskytnutim informace by byla porusena ochrana dusevniho vlastnictvi
stanovend zvlastnim predpisem
o informace se tyka probihajiciho trestniho fizeni
» 'V piipad¢, ze skola, byt i jen z¢asti, Zadosti o poskytnuti informace nevyhovi, vyda
rozhodnuti.

Odvolani

» Pokud skola neda ve stanovené hlité informaci, miZze zadatel podat odvolani do 15

dnti ode dne, kdy uplynula lhlita pro vytizeni zadosti.

Odvolaci lhtta proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podat informaci je 15 dnt od

doruceni rozhodnuti.

Odvolani se podava u skoly, kterd rozhodnuti vydala nebo méla vydat.

O odvolanich rozhoduje teditel Skoly, pokud informace poskytuje podiizeny

O odvoléani rozhoduje zzizovatel, pokud informace podal feditel Skoly

O odvolani se rozhoduje do 15 dnii od ptedloZeni odvoléani skole.

Pokud pftislusny organ o rozhodnuti o odvolani nerozhodne, mé se za to, Ze odvolani

zamitl a napadené rozhodnuti potvrdil.

Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti lhity pro

vytizeni odvolani.

» Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je
pirezkoumatelné soudem podle zvlastniho zakona.
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8) Uhrada naklada spojenych s poskytovanim informaci

Skola je opravnéna zadat Ghradu nékladd spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, ndklady na technické nosice dat, odeslani informace zadateli.
Vyse nakladi se idi sazebnikem, ktery je soucasti této smeérnice.

Skola miize podminit vydani informaci zaplacenim nakadii nebo zélohy.
Uhrada je piijmem $koly.

YVVY 'V



Sazebnik uhrad za ukony spojené s provadénim
zakona ¢.106/2009 Sb.

Reditelka $koly stanovuje vysi iihrad za administrativni ikony spojené s poskytovanim
informaci dle zakona €. 106/1999 Sb.

Administrativni ikon Jednotka | Uhrada

Kopie dokumentu do velikosti A4 - jednostranné stranka 5,-K¢
Kopie dokumentu do velikosti A4 - oboustranné list 10,- K&
Kopie dokumentu do velikosti A3 - jednostranné stranka 10,- K¢
Kopie dokumentu do velikosti A3 - oboustranné list 20,- K¢
Vytisténi dokumentu na tiskdrné — jednostranné, ¢ernobile stranka 5,-K¢
Vytisténi dokumentu na tiskdrné — oboustranné, Cernobile list 10,- K¢
Vytisténi dokumentu na tiskdrné — jednostranné, barevné stranka 10,- K¢
Vytisténi dokumentu na tiskdrné¢ — oboustranné, barevné list 15,- K¢
Vyhledéani udajt v archivu §koly, potvrzeni Skoly 100,- K¢
Opis vysvédceni 1 ks 250,- K¢
Opis vystupniho hodnoceni 1 ks 250,- K¢
Piedani dat a idaji na CD CD 200,- K¢

> Uhrada nakladt za provadéné administrativni tikony je splatna ve chvili predavani

informaci a to v hotovosti

» Zajemce o informace provede platbu u referentky Skoly proti vystavenému

pokladnimu dokladu.

Utinnost od 1.3.2023

Mgr. Libuse Piikrylova, MBA

feditelka Skoly




Prehled nejdiulezitéjSich predpisi

1. Uvedeny jsou pouze predpisy tykajici se zakladnich skol a jejich soucasti.
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Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, v platném znéni

Zékon €. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni

Zakon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zékon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

Vyhléaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaka, a studentd se specialnimi potfebami a déti,
zaku a studentl mimotadné nadanych

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné
Skolni dochazky,

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zatizenich

Vyhléaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

Vnitini normy

Organizac¢ni fad Skoly
Skolni ¥ad zakladni $koly
Vnitini fad Skolni druziny
Spisovy fad

Provozni fad



Vystaveni kopie vysvédceni

Kopie ro¢nikovych vysvédéeni se vystavuji pouze na pisemnou Zadost.

Pro vystaveni kopie (DRUHOPISU) ro¢nikového vysvédceni, je nutné pozadat o toto
pisemné. Muzete tak ucinit postou nebo e-mailem. Spravni poplatek za vyfizeni zadosti je
250,-K¢ v hotovosti v kancelaii Skoly.

Pro CSSZ ve véci vyiizeni starobniho diichodu postaduje potvrzeni o studiu na nasi $kole,
a to vam vystavime bezplatné na zaklad¢ pisemné zadosti.

Zadost musi obsahovat identifikaéni idaje Zadatele:

Jméno a ptijmeni
rodné piijmeni
soucasné bydlisté
rodné Cislo
Skolni rok studia
telefonni kontakt

Adresa Skoly:

Zékladni Skola
Provaznicka 64
700 30 Ostrava — Hrabuvka



