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/ Zakladni §kola Ostrava — Hrabuvka, Provaznicka 64, prispévkova organizace

Knihovni Fad Skolni knihovny

V souladu se ziizovaci listinou $koly schvalenou dne 1.1. 2003 vydavam tento fad skolni
knihovny Zakladni Skoly Ostrava — Hrabuivka, Provaznicka 64, pfispévkova organizace.

I. Zakladni ustanoveni

Cl. 1
Ukoly a organizace $kolni knihovny
. Skolni knihovna (déle jen ,, knihovna®) je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a § 12
zakona ¢. 257/2001 Sb., (knihovni zakon), je ¢tenarskym a informa¢nim centrem skoly

poskytujicim odborné, studijné pracovni a knihovnicko-informa¢ni sluzby.
Knihovna zajistuje pfedevsim informacni podporu vychovy a vzdélavani ve skole.

. Organizacné se ¢leni na zakovskou a uéitelskou knihovnu, studovnu a ¢itarnu a sidli na
Zakladni $kole, Provaznicka 64, 700 30 Ostrava — Hrabuvka.

3. Zaprovoz knihovny a hospodaieni s finanénimi prostiedky odpovida feditel skoly.

. Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finan¢ni prostredky pridélené knihovné
z rozpoctu na ¢innost Skoly, prostiedky ziskané vlastni ¢innosti a z dalsich zdroja.

Cl.2
Knihovni fondy

. Knihovni fondy tvoii tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazoveé
dokumenty, elektronické dokumenty (napt. CD, DVD).

Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem skoly formou nakupu
z prostredka Skoly, dotaci a také dard.

Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zptistupnéni uzivatelim
a ochrany.

. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s pedagogickymi pracovniky
Skoly, jejiz zaci jsou uzivateli sluzeb knihovny. V ramci aktualizace se téZ vyfazuji
opotiebované a ztracené dokumenty.
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Cl.3
Poskytované sluzby

Knihovnické a informacni sluzby:

a) vypujéni sluzby:

prezenéni (v prostorach knihovny)
absenc¢ni (mimo knihovnu)

b) reprografické sluzby — poskytovani kopii dokumentii z fondu $kolni knihovny jako nahradu
za vypujcku v souladu s autorskym zékonem, tisk dokumentt z internetu nebo nosici dat
(USB flash disk, CD)

c) informacni sluzby:

poradenské — informace o fondu $kolni knihovny
piistup na internet

d) propagacni sluzby a vychova uzivatelu:

www stranky knihovny
informacni vychova
kulturni a vzdélavaci akce pro zaky

Veskeré vyse uvedené sluzby poskytuje knihovna zaktim a zaméstnanctim Skoly
bezplatng, vyjma reprografickych sluzeb. Veskeré zpoplatnéné sluzby (poplatky za tisk,
sank¢ni poplatky) jsou uvedeny v Ceniku sluzeb, ktery je soucasti Knihovniho fadu.

Cl.4
Uzivatelé

Uzivatelem knihovny se stava osoba na zakladé¢ registrace (u nezletilého zaka ptihlaska
podepsana zakonnymi zastupci). Registraci nabyva prava a povinnosti podle tohoto fadu.

Pti registraci je novy uzivatel seznamen s fadem knihovny.

Uzivateli je vydan ¢tenaisky prikaz, kterym pii kazdé navstéveé prokazuje svou totoznost
a opravnéni ptijéovat si knihy domu. Prikaz je neptenosny. Ztratu prikazu je uZivatel
povinen neprodlené ohlasit knihovné.

Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich, preruseni a ukonceni

studia, prechod na jinou skolu, na jiné pracovisté. VSeobecna prava a povinnosti uzivatell
vyplyvajici z tdu plati pro vSechny uzivatele knihovny.

Knihovna rozliSuje nasledujici kategorie uZivatell:

interni — zaci, ucitelé a ostatni zaméstnanci $koly
externi — ostatni fyzické osoby (zaci okolnich skol, rodinni pfislusnici aj.)



Cl.5
Prava a povinnosti uzivateli
1. Uzivatel mé pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované knihovnou za podminek tohoto
fadu.
2. Uzivatel je zejména povinen chovat se k zaptj¢enym jednotkam Setrné a fidit se pokyny
pracovnika knihovny.

3. Zaregistrovanim do knihovny se uzivatel zavazuje plnit ustanoveni fadu a pokyny
pracovnika knihovny, chranit knihovni fond a majetek skoly.

4. Knihovna uspokojuje piednostné pozadavky internich uzivatelt. Externim uzivatelim
jsou poskytovany pouze prezenéni sluzby.

5. Pfi ukonceni G¢asti v knihovné jsou zaci, pedagogicti a nepedagogicti pracovnici
povinni vratit v§echny zaptj¢ené knihy a vyrovnat i ostatni zavazky.

6. Osobni tdaje o uzivatelich budou uchovavany pouze po dobu trvani jeho registrace,
po jejim ukonceni budou data likvidovana.

Il. Vypijéni ¥ad knihovny

Cl.6
Zpusoby pajcovani

=

Kazda absenc¢ni vypijcka podléha registraci.

2. Pravo ptijéovat si knihy absenéné mohou pouze Zaci §koly ZS Ostrava — Hrabiivka,
Provaznicka 64, p.o., ostatni uZivatelé mohou vyuzivat fond Skolni knihovny pouze
prezencné.

Registrace do knihovny je zdarma.

4. Registrovany ¢tenaf si mize z kapacitnich diivoda vypujcit nejvySe jeden titul najednou.
Vyjimky povoluje knihovnik.

w

CL7
Vypiujéni lhiita
Knihy se ptijcuji na jeden mésic.
CL8

Vréaceni pajéeného dokumentu, odpovédnost uZivatele za piajéeny dokument

1. Terminy vraceni vypujcek podle fadu a pied ukoncenim Skolniho roku.
2. Uzivatel nesmi pajcovat vypijéeny dokument dal§im osobam.

3. Ctenaf je povinen si pted vyptjéenim knihu zkontrolovat. V piipadé zjisténého poskozeni,
sdéli ithned tuto skutecnost knihovnici. Na pozdéjsi reklamace nebude bran zietel.



Cl.9
Podminky vyuZivani ostatnich sluZeb

1. Reprografické sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni potiebu uzivatele a v souladu
s ustanovenim autorského zakona. Knihovna odmitne zhotoveni kopie, které je v rozporu
s pravnimi predpisy. Reprografické sluzby provadi knihovnik.

2. Internet a vypocetni technika
Uzivatel nesmi vyuzivanim internetu poskozovat Skolni sit’ a ménit konfiguraci pocitace.
Dale nesmi poruSovat zakony Ceské republiky, poskozovat jméno $koly nebo jinych osob
a zafizeni.

Cl. 10
Poradkova opatieni

1. Uzivatel je povinen zachazet s vypujéenymi knihovnimi jednotkami setrn¢ a ukladat je
na vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje
nebezpeci, Ze bude poskozeny dokument hradit za predeslého uZivatele.

2. Ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku musi uzivatel nahradit podle pozadavku
knihovny neposkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani.

3. Jestlize nahrada podle piedchazejiciho bodu neni mozna nebo téelnd, maze knihovna
dohodnout s uzivatelem nahradu skody finan¢nim vypotradanim na zékladé odborného
odhadu knihovnika vychazejiciho z ceny titulu na trhu v dobé ztraty a jeho fyzického
opotiebeni v dob¢ ztraty.

4. Do vyieseni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

5. Za opakované poruSeni knihovniho fadu miiZe byt uzivatel vyloucen z fad uZivateld
knihovny.

I11. Rad studovny a &itarny

Cl 11

Studovna slouzi uzivatelim ke studiu nebo k ¢etbé. Uzivatelé mohou vyuzivat veskery volné
piistupny fond studovny.

Cl. 12
Prava a povinnosti uzivatela ve studovné

1. Uzivatel ma pravo prezenéné studovat ve studovné dokumenty vypujéené z knihovniho
fondu.

2. Po prostudovani dokumentt z volné pristupného fondu uzivatel odlozi dokumenty
na urcéené misto, resp. je pieda knihovnikovi.



Cl. 13
Pristup do studovny

1. Pristup do studovny maji vSichni interni i externi uzivatelé.

2. Navstévnici studovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim navstévnikam
a uposlechnout pokyna pracovnika knihovny.

IV. Zavéreénd ustanoveni
Cl. 14
Souvisejici pravni piredpisy
Cinnosti knihovny se dotykaji tyto pravni piedpisy:

e Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéach provozovani veiejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon),

e Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sh.,
o0 knihovnéch a podminkéch provozovani verejnych knihovnickych a informacnich

sluzeb (knihovni zakon),

e Z&kon ¢. 25/2006 Sh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zmeéné nekterych zakoni (autorsky zakon),

e Zakon ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich Gdaji a 0 zméné nékterych zékont,
e Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdgjsich piedpisu.

e Zakon €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon)

e Zakon ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zmén& nékterych zédkoni (autorsky zédkon), v platném znéni

e Smérnice IFLA a UNESCO pro skolni knihovny

e Zakon ¢. 563/1991 Sb. o uéetnictvi



Cl. 15
Stiznosti, pFipominky, zmény

Uzivatelé mohou podavat stiznosti a pfipominky k ¢innosti knihovny pisemné nebo Ustné
pracovnikovi knihovny, poptipadé fediteli skoly. Zmény v fadu knihovny podléhaji schvaleni
feditele Skoly.

Cl.16
U¢€innost

R&d knihovny nabyva G¢innosti dne 1. 3. 2023

Cl. 17
Dopliiky, prilohy
Cenik placenych sluzeb knihovny
V Ostravé dne 1. 3. 2023
Mgr. Libuse Ptikrylova Lenka KlemsSova

feditelka Skoly knihovnice



CENIK PLACENYCH SLUZEB KNIHOVNY

Sankéni poplatky za nedodrZeni vypujéni lhity 10,- K¢/mésic

Sank¢ni poplatky za ztratu nebo poskozeni knihy
Cena knihy + manipulac¢ni poplatek 100,- K¢ na ndklady spojené s poifizenim nového titulu

Kopirovani a tisk

forméat A4 - ¢ernobile, jednostranné 5,- K¢
forméat A4 - ¢ernobile, oboustranné 10,- K¢
Ztrata prikazu 20,- K¢
Obalovani

Obal Mini (25x33 cm) 20,-K¢/ks
Obal Standard (49x32 cm) 25,-K¢/ks
Obal Big (63x43 cm) 30,-K¢/ks

V Ostravé dne 1. 3. 2023



